A DZIALALNOSCI
KIEJ | DOKTORANCKIEJ

SAMORZAD STUDENCKI

DZIAL WSPARCIA AKTYWNOSCI STUDENCKIEJ = au(l)




POZYSKIWANIE SRODKOW

« WNIOSKI
« DOFINANSOWANIA POZA WNIOSKAMI

« NAGRODY
« PROJEKTY MINISTERIALNE | MIEJSKIE

02 ROZLICZANIE

« ZAMOWIENIA

03 )
‘ ZAMOWIENIA WEWNETRZNE >

« UMOWY RAMOWE

o STOLOWKI STUDENCKIE

« DOMY STUDENCKIE

« OFICYNA WYDAWNICZA PWR

04 ,
’ PRZYPADKI SZCZEGOLNE >




A\ STRATEGICZNEGO

WNIOSEK KONKURSOWY



01 , ,
- POZYSKIWANIE SRODKOW

Ut KOtA STRATEGICZNEGO

KOMISJA CENTRALNA

X | UZYSKANIE FINANSOWANIA NA CALY ROK (ZAWODY, MATERIALY, USLUGI)

% MAKSYMALNA KWOTA WSKAZANA W OGLOSZENIU O NABORZE WNIOSKOW



01 , ,
- POZYSKIWANIE SRODKOW

BUDZETOWY

NABOR RAZ W ROKU

KOtA NAUKOWE, ORGANIZACJE STUDENCKIE | AGENDY KULTURY

KOMISJA CENTRALNA -> ORGANIZACJE STUDENCKIE | AGENDY KULTURY
KOMISJA WYDZIALOWA -> KOtA NAUKOWE

DOFINANSOWANIE BIEZACYCH KOSZTOW DZIALALNOSCI (NP. MATERIALOW
BIUROWYCH, WYPOSAZENIA BIURA, OPLAT CZLONKOWSKICH ITP.)

P
% BRAK KWOTY MAKSYMALNEJ



01 , ,
- POZYSKIWANIE SRODKOW

KUBACYJNY

NABOR WNIOSKOW

NOWO POWSTALE | REAKTYWUJACE SIE KOLtA NAUKOWE, ORGANIZACIJE
STUDENCKIE | AGENDY KULTURY

KOMISJA CENTRALNA -> DECYZJA
KOtA NAUKOWE DODATKOWO: KOMISJA WYDZIALtOWA -> OPINIA

DOFINANSOWANIE NA START

MAKSYMALNIE 2000 Zt




01 , ,
- POZYSKIWANIE SRODKOW

URSOWY

NABOROW W CIAGU ROKU

KOtA NAUKOWE, ORGANIZACJE STUDENCKIE | AGENDY KULTURY

KOMISJA CENTRALNA -> ORGANIZACJE STUDENCKIE | AGENDY KULTURY
KOMISJA WYDZIALOWA -> KOtA NAUKOWE ® NIE ZAWSZE ©

DOFINANSOWANIE NA REALIZACJE PROJEKTOW l
KOLEJNY SLAJD

BRAK KWOTY MAKSYMALNEJ




01
\

POZYSKIWANIE SRODKOW >

GDZIE Zt0ZYC WNIOSEK?

STYCZEN CZERWIEC WRZESIEN PAZDZIERNIK
KOMISJA CENTRALNA: KOMISJA CENTRALNA:
e« ORGANIZACJE STUDENCKIE e« ORGANIZACJE STUDENCKIE
e AGENDY KULTURY e AGENDY KULTURY

o KOLA NAUKOWE
KOMISJA WYDZIALtOWA
o KOLA NAUKOWE




01 , ,
- POZYSKIWANIE SRODKOW

DZIA, KOMPONENTY ELEKTRONICZNE, ARTYKULY BIUROWE)
JStUGI CATERINGOWE, NOCLEGOWE, WYDRUKI MATERIALOW)

ETY (KOLEJOWE, AUTOBUSOWE, LOTNICZE)

WYNAGRODZENIE (PRELEGENTOW, SZKOLENIOWCOW) ® 0SOBY NIEZWIAZANE Z PWR ©®

DYDAKTYKA (W TYM PRACE DYPLOMOWE)

&
=
Q POMOC MATERIALNA
=

KORZYSCI MATERIALNE DLA DZIALACZY | UCZESTNIKOW



DZIALE (PODANIA DO DZIAKANA, PRODZIEKANA)

JICENTRALNEJ



01 , ,
- POZYSKIWANIE SRODKOW

O ZESPOL. UCZELNIANEJ ORGANIZACJI STUDENCKIEJ ZDOBEDZIECIE
R0DE W KONKURSIE LUB PLEBISCYCIE | ORGANIZATOR PRZEKAZUJE JA

A KONTO POLITECHNIKI WROCLAWSKIEJ, TO TE PIENIADZE ROWNIEZ
BEDZIECIE MOGLI WYDATKOWAC NA SWOJA DZIALALNOSC.

q DOTYCZY TO WYt ACZNIE KONKURSOW, GDZIE NAGRODY &
(< (d

1 FINANSOWE SA PRZEKAZYWANE NA KONTO UCZELNI. B




01 , ,
- POZYSKIWANIE SRODKOW

ALNE | MIEJSKIE

SPOLY STUDENCKIE MOZECIE BRAC UDZIAL W KONKURSACH
RAMACH OGLASZANYCH PRZEZ MINISTERSTWO NAUKI | SZKOLNICTWA
WYZSZEGO LUB JEDNOSTKI SAMORZADOWE (NP. URZAD MIEJSKI)

pr—
T

ZAWSZE OBOWIAZUJE WEWNETRZNY (UCZELNIANY) NABOR WNIOSKOW

ROZLICZENIE PRZYZNANYCH SRODKOW JEST REALIZOWANE NA UCZELNI

2




01 >
- SPRAWOZDAWCZOSC

DANIE ROCZNE

WSZYSTKIE UCZELNIANE ORGANIZACJE STUDENCKIE DZIALAJACE NA
TERENIE UCZELNI SA ZOBOWIAZANE DO SKLADANIA SPRAWOZDAN
MERYTORYCZNYCH. W SPRAWOZDANIU TYM NALEZY WSKAZAC, JAKIE
DZIALANIA | AKTYWNOSCI PODEJMOWALA UCZELNIANA ORGANIZACJA
STUDENCKA W DANYM OKRESIE.

WNIOSEK SPRAWOZDAWCZY S Z ROCZNEJ DZIALALNOSCI UCZELNIANEJ
ORGANIZACJI STUDENCKIEJ NALEZY ZtOZYC DO 15 STYCZNIA DANEGO ROKU
DO DZIALU WSPARCIA AKTYWNOSCI STUDENCKIEJ (BUDYNEK A-1, POK. 142)
BADZ ELEKTRONICZNEJ NA ADRES AKTYWNOSC@PWR.EDU.PL.



mailto:%20bis@pwr.edu.pl

ROZLICZANIE

5 KROK
ZAPYTANIE PRZYGOTOWANIE FAKTURA
OFERTOWE _— ZAMOWIENIA VAT
2 KROK
STUDENCI UCZELNIA STUDENCI
2 OFERTA — REALIZACJA &
ZAMOWIENIA

STUDENCI

=%
s

UCZELNIA




ROZLICZANIE 1 KROK )

KLAD POPRAWNIE ZLOZONEGO ZAPYTANIA DO FIRMY:

NTUJE KOLO NAUKOWE/AGENDE KULTURY/ ORGANIZACJE STUDENCKA .....cooooeeeeeeeeeeenn. DZIALAJACA
POLITECHNICE WROCLAWSKIEJ.
CHCIAL_BYM ZAKUPIC (DOKLADNA NAZWA PRODUKTU). BARDZO PROSZE O WYCENE W/W PRODUKTU/USLUGI.
PROSZE O PRZYGOTOWANIE OFERTY Z UWZGLEDNIENIEM WSZYSTKICH PONIZSZYCH INFORMACJI:

« DANE FIRMY (ADRES, NIP, NUMER RACHUNKU BANKOWEGO)
CENA JEDNOSTKOWA PRODUKTU (NETTO, BRUTTO, STAWKA VAT )
CALKOWITY KOSZT ZAMOWIENIA (NETTO, BRUTTO, STAWKA VAT)
DOSTAWA (ODBIOR OSOBISTY/GRATIS)
WAZNOSC OFERTY (30 DNI)
FORMA PLATNOSCI (PREFEROWANA FORMA - PRZELEW 14-DNIOWY)
ZE WZGLEDU NA OBOWIAZUJACE PROCEDURY REALIZACJI ZAMOWIEN W POLITECHNICE WROCLAWSKIEJ,
CHCIAL_BYM WSKAZAC, ZE ZAKUP POWINIEN BYC ZREALIZOWANY NA PODSATWIE OFICJALNEGO ZAMOWIENIA
(DOKUMENT POTWIERDZAJACY Z PWR).



ROZLICZANIE 1 KROK )

OFERTOWE

ONIECZNIE JEST PRZEKAZANIE FIRMIE, ZE ZAKUP ZOSTANIE ZREALIZOWANY
NA PODSTAWIE OFICJALNEGO ZAMOWIENIA Z POLITECHNIKI WROCLAWSKIEJ
(OFICJALNY DOKUMENT Z PIECZATKAMI | PODPISEM).

DO ZAMOWIEN O MAKSYMALNEJ WARTOSCI 20 000 Zt BRUTTO WYSTARCZY
JEDNO ZAPYTANIE OFERTOWE.

MOZLIWE JEST ZAMAWIANIE MATERIALOW/UStUG ROWNIEZ POZA
GRANICAMI KRAJU (NA TERENIE UNII EUROPEJSKIEJ | POZA UNIA) -
NAJWAZNIEJSZE JEST ABY FIRMA BYtA W STANIE WYSTAWIC DOKUMENT

KSIEGOWY (FAKTURE VAT).




Pulitechnika
Wioclawska Nr: Z/0D000534/02/2024

Adres dostawey: SO0 Werockaw Wybrese Wi kiegs 40 H-14 Poks) 107
Osoba kontaktowie  KRZEMLANOWSKA ANNA, 71 320 2252

Siwries il ysiaos dwielos drewiediieiiat osem 00/100 EUR
Opxs: Wikonawcs 0od reorem ooeshania fakiury robowiazamy kst do DOCans na fakiurze fumen Tafeetel uSdn, Kirego IMESR SOTyCTy,

Wanankd platncdcl: 1 diel presdplats
Warunkd dogtamy:  zgodnie ¢ olerty

Tamawiamcy cdwiadcrn, poodese @ ot 4¢ atiwy T dnia B mance 2013 r, 0 proechedriaiani nadmienmym opdinienom wiramakijach handowyd
() D UL 2009 7. Sk 1LE), b Dot itAtUS OuO0G0 ITRCHEDINTY.

B | Aty 54 TSR 1 17 s 15041, ] FOCC, cmmigueny, 8 FardPes sar cuctunas

ot Wptparanngo 7 50510 Weoome T aameasmoee
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Chbtd 10 A BN P M il e wld il B 03 PUDDD Gy L S0 preeeeTanes i Sy Sedboeyih e ARk ity RODD



ROZLICZANIE 1 KROK )

AGRANICZNE Z UNIl EUROPEJSKIEJ

Y PAMIETAC, ZE DO WSZYSTKICH MATERIALOW ZAMAWIANYCH NA

RENIE UNII EUROPEJSKIEJ KONIECZNE JEST DOLICZENIE 23% VATU, KTORY

=" ZOSTANIE DOLICZONY PRZY KSIEGOWANIU FAKTURY, CZYLI OFERTY
OTRZYMYWANE Z TYCH MIEJSC SA OFERTAMI NETTO.

KWOTA,
KTORA MUSICIE

KWOTA ‘
Z OFERTY

DYSPONOWAC




ROZLICZANIE 1 KROK )

NE SPOZA UNIlI EUROPEJSKIEJ

TAC, ZE DO ZAMOWIENIEN SPOZA UNII EUROPEJSKIEJ NALEZY
CZYC SRODKI NA ODPRAWE CELNA (ODPRAWE CELNA WYKONUJA
Y KURIERSKIE, Z KTORYMI NALEZY SIE KONTAKTOWAC W TEJ SPRAWIE).

WRAZ Z FAKTURA NALEZY DOtACZYC DOKUMENTY CELNE ORAZ LIST
== PRZEWOZOWY.



ROZLICZANIE

BUDEX
UL KOSCIUSZHI 512 Oferta nr OF/100/2018
85-100 KACZE DOLY

NIP: 1234567891 z dnia 05.11.2018
KONTO BANKOWE : 12 3856 7891 1112 1314 1516 1718

Oferta dla

Politchnika Wrodlawska
Wybrzeie Wysplafiskiego 27
50-370 Wirodlaw

NIP: 8960005851

Wadnoéc oferty: 30 dni
Termin platnodci: Oferta obejmue faklure z terminem platnosc 14 dni

ope | sfe] outlwr] st st
Colmownwon T e[| wwmlon] omel 1o

Razem: 1 698,00 PLN



ROZLICZANIE 3 KROK

OWIENIA

NALEZY PRZESt AC DROGA MAILOWA DO JEDNOSTKI
NEJ ZA ROZLICZENIA.

OSC POWINNA ZAWIERAC NASTEPUJACE DANE:

PODMIOT, IMIE | NAZWISKO OSOBY ODPOWIEDZIALNEJ ZA PROJEKT | NUMER TELEFONU
NR WNIOSKU/DOFINANSOWANIA

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

« NAZWA FIRMY

e KOSZT DOSTAWY (PLATNA/GRATIS)

« KWOTA BRUTTO, NETTO | VAT ZA CALOSCIOWE ZAMOWIENIE

« WARUNKI PLATNOSCI (ODROCZONA/PRZEDPLATA)

« WAZNOSC OFERTY

W ZALACZNIKACH POWINNA SIE ZNAJDOWAC OFERTA (MAIL W FORMIE PDF, FAKTURA PRO FORMA,
DOKUMENT OFERTOWY).



ROZLICZANIE 4 KROK

J KOLEJNOSCI REALIZUJEMY WASZE ZAMOWIENIE.
REALIZACJI ZAMOWIENIA OBEJMUJE OBIEG DOKUMENTOW
Z KILKA ROZNYCH DZIALOW, CO OZNACZA, ZE ZAJMUJE TO CO
NAJMNIEJ KILKA DNI.

PO TYM PROCESIE OTRZYMACIE OD NAS OFICJALNE ZAMOWIENIE
CELEM PRZEStANIA DOKUMENTU FIRMIE DO REALIZACII.




ROZLICZANIE 5 KROK

OCZNIE PO OTRZYMANIU FAKTURY VAT (NAJPOZNIEJ 3 DNI) NALEZY
DOSTARCZYC DO JEDNOSTKI ODPOWIEDZIALNEJ ZA ROZLICZENIE.

FAKTURA PRO FORMA FAKTURA VAT
FAKTURA PROFORMA UZYWANA JEST PRZEDE B B - \WIEKISTWIE DO
WSZYSTKIM W CELU ZAPREZENTOWANIA KONKRETNE! B 1A & ANOWI DOKUMENT
BFERTYNATOWARY, CZY TEZ USLUGI. KSIEGOWY. CO CIEKAWE, NA FAKTURZE VAT NIE
W PRZECIWIENSTWIE DO FAKTURY VAT NIE JEST I | A 1IE< 7o ANIA PELNEGO
DOKUMENTEM KSIEGOWYM. MA CHARAKTER PRZEDE B e & AT WYSTARCZY
WSZYSTKIM INFORMACYJNY. SWOJA STRUKTURA I A EcO: FAKTURA.

PRZYPOMINA KAZDA INNA FAKTURE, POZA TYM ZE
POSIADA DOPISEK: FAKTURA PROFORMA.



)

(D PIERWSZENSTWO @
WODA MINERALNA BUTELKOWANA

MATERIALY EKSPLOATACYJNE DO URZADZEN DRUKUJACYCH | KOPIUJACYCH
(TUSZE, TONERY, BEBNY).

PRENUMERATA WYBRANYCH CZASOPISM

SRODKI OCHRONY INDYWIDUALNEJ, ODZIEZY | OBUWIA ROBOCZEGO
ODCZYNNI CHEMICZNE SPECJALISTYCZNE

ZESTAWY KOMPUTEROWE MONITORY, LAPTOPY

CATERING




SZCZEGOLY DOTYCZACE DOSTEP DO INTRANETU: WWW.PWR.EDU.PL/PRACOWNICY/INTRANET



https://intranet.pwr.edu.pl/zakupy/Forms.aspx
https://pwr.edu.pl/pracownicy/intranet

CASE STUDY

Y KUPIC LAPTOP, ALE ZADEN Z KATALOGU NIE
PELNIA NASZYCH WYMOGOW TECHNICZNYCH?
CZY MOZLIWY JEST ZAKUP LAPTOPA SPOZA KATALOGU?

CASE STUDY
— (=
——

L




03 ,
- ZAMOWIENIA WEWNETRZNE

NETRZNE DOTYCZACA NASTEPUJACYCH JEDNOSTEK:

UDENCKIE (STREFA KULTURY STUDENCKIEJ):

PRZYKLAD CHCECIE ZAPEWNIC OBIAD DLA UCZESTNIKOW

DOMY STUDENCKIE

o NA PRZYKLAD BEDZIECIE ZAPEWNIAC NOCLEG DLA UCZESTNIKOW

WYDARZENIA

3.0FICYNA WYDAWNICZA PWR
o PLANUJECIE WYDRUKOWAC MATERIALY PROMOCYJNE, SZKOLENIOWE ITP.

(PLAKATY, WLEPKI, INFORMATORY)




ZAMOWIENIA WEWNETRZNE

MOZNA KIEROWAC

ZAMOWIENIE
wewnqtrzne

Ermyimuiacy ; Zamawiaiscy ;
Politechnika Wrochwska

Dzial Stoldwek Studenckich

50- 370 Wroslaw

Wybrzeie 5t. Wyspianskiego 27 Oscba rozliczajges notg w systamie

Osobe komakiows ...
el

&-mail

——————=

|
I
|
L

Przedmiot zamdwienia wraz z nazwa wydarzenia widniejaca w opisie noty
wewnetrznej

Rodzaj ustugi:
0O Usiuga gasironomiczna
0O Inne
Szacunkowa Warto8e ZAMGWIENMTA. .. ... ....ou i immron snsmssn e s s e

Warunki realizacji zamdwienia ;

1. [Fermin realizacji
«  Data reslizach zambwienis

2. Forma platnosei

Nots (jednestka PW:])EK

Data | podpis prayjmujacega zaméwienie



ZAMOWIENIA WEWNETRZNE

E MOZNA KIEROWAC

Politechnika Wroctawska
Dziat Domow Studenckich
50- 370 Wroctaw

Wybrzeze St Wyspiahskiego 27

0 Ushsga noclegowa

O Inne
Szacunkowa Warosc BAMOWIEMIA. ... ... e
Warunki realizacji zamowienia :

1. Termin realizaeji
+ Data reslizacii zamawiania

I 2. Forma platnosci

Mets (jednostks P\M-}E(



ZAMOWIENIA WEWNETRZNE

ZLECENIE

OFICYNA WYDAWMICZA
POLITECHNIKI WROCLAWSKIE)

tel.: 7132037 22

L2 liczba stron liczha egzemplarzy

aaaaa

Papier

ROZLICZAJACEJ

‘ E Diruk kolorowy/jednokolorowy
Spostbwykohczenia
B T I - I

I Inre
U "

\LIZACJI | WYCENE MOZNA KIEROWAC
R.EDU.PL



Fundacja

PRZYPADKI SZCZEGOLNE mManus

JEZELI POJAWIA SIE JAKIES PRZYPADKI SZCZEGOLNE, GDZIE
PRZEPROCEDOWANIE UMOW, DOKUMENTOW NA POLITECHNICE
OKAZE SIE NIEMOZLIWE, TO WSPARCIE W TYM OBSZARZE UZYSKACIE
W FUNDACJI MANUS DZIALAJACEJ PRZY POLITECHNICE

WROCLAWSKIEJ.

WWW.MANUS.PL
WDS@MANUS.PL

Fundacja
manus
BN -
& j.’r - \ ‘
- I
I & WISPARC I ‘
| Gie WSPARCIE 51"@ Programowanie 7\ AKADEMICKIE®
£ DZIALALNOSC Sl s
O stuencxie | DU maa /7 TARGI PRACY
| e |



- WAZNE OSOBY

WO:

W10:
W11:
W12:
W13:
W14:

A ZIELONY
BEATA BLASZCZYK

: AURELIA PLEWA
: BOZENA KULINOWSKA
: SYLWIA KRUPINSKA

EWA ZUK
AGNIESZKA BILICKA
KATARZYNA HOLWEG-ZAWIASA
ANNA KOZIEt ORAZ KARINA SKOCZYLAS
EWELINA RABSKA
ANNA GRATKA-ORZELEK



- WAZNE OSOBY

Ay

(i

&

A AKTYWNOSCI STUDENCKIEJ

NSOWA
B LUDZI (W TYM ANIA)
132022 72/71 3202252
UD. H-14, POK. 1.07

SEKCJA ORGANIZACJI WYDARZEN STUDENCKICH
tUKASZ PTASZEK

TEL: 71 340 75 27

STREFA KULTURY STUDENCKIEJ

SEKCJA WSPARCIA ORGANIZACJI STUDENCKICH
KASIA SZYBALSKA

TEL: 7132043 21

BUD. A-1, POK. 142




- KONIEC

TUDENCKI.PWR.EDU.PL

DRMACJE O FINANSOWANIU ORAZ AKTUALNE WZORY WNIOSKOW

INFORMACJE O KONKURSACH | PLEBISCYTACH
INFORMACJE O AKTUALNYCH SZKOLENIACH

WSZYSTKO CO ZWIAZANE Z DZIALALNOSCIA STUDENCKA



