Zatacznik 2
do Porozumienia

ZASADY WYDATKOWANIA SRODKOW FINANSOWYCH
W RAMACH DZIAtALNOSCI STUDENTOW | DOKTORANTOW

ZASADY OGOLNE
§1

1. Niniejszy dokument, zwany dalej Zasadami, okresla przyjety na Uczelni sposéb wydatkowania
$rodkdw z subwencji przeznaczonych na dziatalnos$¢ studentéw i doktorantéw a jednoczesnie
definiuje warunki pozyskiwania érodkéw w ramach poszczegdlnych grup dziatant na poszczegoine
przedsiewziecia, zasady ich rozliczania oraz wymagania sprawozdawcze w tym zakresie.

2. Zasady dotycza podziatu $rodkéw przyznanych na podstawie ,Porozumienia w sprawie
finansowania dziatalnosci studentéw i doktorantéw w Politechnice Wroctawskiej”, zwanego dalej
Porozumieniem, do ktorego niniejszy dokument stanowi zatgcznik nr 2.

§2
1. Wnioski o finansowanie nalezy sktada¢ w formie elektroniczne;j.

2. Szczegbtowe informacje na temat miejsca i termindw sktadania wnioskdw ogtaszane sg przez
wiaéciwag Komisje.

3. Whniosek powinien zawiera¢ opis planowanego do realizacji przedsiewziecia, harmonogram
dziatan - termin realizacji oraz szczegétowy kosztorys lub wycene przedsiewzigcia.

4. Whniosek moze mie¢ forme podania w sytuacji gdy dotyczy srodkéw z Rezerwy.

5. Kazdy ztozony wniosek zostaje wprowadzony do zeszytu wnioskdéw wiasciwej Komisji pod
kolejnym numerem.

6. Warunkiem koniecznym do uzyskania finansowania jest:
a) ztozenie wniosku/podania o finansowanie,

b) potwierdzone uczestnictwo osoby sktadajgcej wniosek (zwanej dalej Wnioskodawcg) w
szkoleniu dotyczacym prawidlowego wydatkowania $rodkéw publicznych organizowanego
przez Dziat Studencki lub/i Samorzad Studencki.

7. Kazdy wniosek/podanie jest weryfikowany dwuetapowo:
a) pod katem spetnienia wymagan formalnych,
b) pod katem uzasadnienia merytorycznego.

Analizie uzasadnienia merytorycznego podlegajg tylko te wnioski/podania, ktére spetnity
wymagania formalne.

8. Komisja ma prawo do wezwania studentdw i doktorantow, ktdrzy majq realizowaé projekt w celu
zaprezentowania projektu, o finansowanie ktérego ztozony zostat wniosek.

9. Niedopetnienie powyzszych warunkdw bedzie skutkowac¢ odrzuceniem wniosku przez komisje.
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10. Komisja podejmuje decyzje o finansowaniu catkowitym, cze$ciowym badZ odmawia finansowania
whniosku, przy czym komisja moze:

a) przyzna¢ dofinansowanie czeSciowe na poszczegdine pozycje kosztorysu badz ustali¢
wysokos¢ dofinansowania czesciowego catego wniosku,

b) odméwic przyznania finansowania w nastepujacych przypadkach:
— braku lub niewystarczajgcego uzasadnienia merytorycznego dla inicjatywy,
— niezasadnych pod wzgledem wysokosci szacowanych kosztow,
— nierealnych termindw realizacji,

— braku mozliwosci spetnienia wymagan formalnych (m.in. dotyczacych zamdéwien
publicznych).
11. Zasady regulujgce proces odwotania sie od decyzji komisji (ztozenie skargi na decyzje komisji)
zawiera § 24 Porozumienia.

12. Przyznane $rodki s zabezpieczane na realizacje danego projektu zgodnie z planowanym
harmonogramem tego projektu.

13. Whnioskodawca ma obowigzek zwrdcic¢ $rodki przyznane przez komisje, w przypadku, gdy nie
bedzie mozliwosci lub koniecznosci ich wydatkowania. Jezeli $rodki przyznata Komisja
Wydziatowa to srodki te do 31 maja wracaja do dyspozycji Komisji Wydziatowej. Po tym terminie
$rodki wracajg do dyspozycji Komisji Centralnej.

PODZIAL. SRODKOW

KOMISJA CENTRALNA

§3

1. Uczelniane organizacje studenckie i doktoranckie takie jak: agendy kultury, kota naukowe oraz
strategiczne kota naukowe, mogg sktada¢ do Komisji Centralnej odpowiednio:

a) wnioski konkursowe (formularz K - dostepny na stronie internetowej Dziatu Studenckiego);
obowigzkowym zatgcznikiem do wniosku jest: kosztorys projektu (formularz KN - dostepny na
stronie internetowe]j Dziatu Studenckiego),

b) wnioski o przyznanie statusu kofa strategicznego (formularz KS - dostepny na stronie
internetowej Dziatu Studenckiego); wnioski mogg sktada¢ wytgcznie Kota Naukowe,

¢} wnioski budzetowe (formularz B - dostepny na stronie internetowej Dziatu Studenckiego);
whnioski wylgczone sg z zasad konkursowych, na podstawie ktérych moze zosta¢ przyznane
finansowanie na:

— zadania podstawowe,

— pokrycie kosztéw statych m.in.: fgcza teleinformatyczne, optaty czionkowskie,
wynagrodzenia instruktorskie itp.,

d) wnioski preinkubacyjne (formularz P -dostepny na stronie internetowej Dziatu Studenckiego);
wnioski mogg sktada¢ nowo powstate kota naukowe, agendy i organizacje studenckie i
doktoranckie, ktdre nie wnioskowaty o dofinansowanie przez organy Uczelni w ciggu dwéch lat
poprzedzajgcych ztozenie wniosku.

2. Whioski w formie elektronicznej nalezy przestaé na adres kfds@pwr.edu.pl.

3. Po kazdym posiedzeniu sekretarz Komisji Centralnej niezwtocznie sporzadza protokét ze spotkania,
ktory przekazuje do zatwierdzenia Przewodniczacemu Komisji.
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KOMISJA WYDZIAtOWA

§4
1. Kota Naukowe moga sktada¢ do Komisji Wydziatowej:

— whnioski konkursowe (formularz K - dostepny na stronie internetowej Dziatu Studenckiego);
obowigzkowym zatacznikiem do wniosku jest: kosztorys projektu (formularz KN - dostepny
na stronie internetowej Dziatu Studenckiego),

— whnioski budzetowe (formularz B - dostepny na stronie internetowej Dziatu Studenckiego);
na ich podstawie mogg zostac¢ przyznane sSrodki na pokrycie kosztdw statych m.in.: tacza
teleinformatyczne, optaty czionkowskie, wynagrodzenia instruktorskie itp.,

— wnioski preinkubacyjne (formularz P - dostepny na stronie internetowej Dziatu
Studenckiego); wnioski moga sktada¢ nowo powstate Kota Naukowe oraz Kota Naukowe,
ktére nie wnioskowaly o dofinansowanie przez organy Uczelni w ciggu dwédch lat
poprzedzajacych ztozenie wniosku; kota moga jednorazowo ztozy¢ wniosek do 2 000 zt
wylacznie przez okres 12 miesiecy od ich zatozenia lub wznowienia dziatalnosci.

Whioski preinkubacyjne sktadane sa przez Kota Naukowe do odpowiedniej Komisji
Wydziatowej, ktdra opiniuje wnioski i przekazuje je do rozpatrzenia osobom decydujgcym o
wydatkowaniu srodkéw z Rezerwy.

2. Wnioski w formie elektronicznej nalezy przesta¢ na adres dedykowany poszczegéinym
Wydziatom: kfds.wX@pwr.edu.pl (X oznacza numer Wydziatu).

3. Po kazdym posiedzeniu Komisja Wydziatowa niezwltocznie dostarcza do Dziatu Studenckiego
protokdt ze spotkania sporzgdzony przez Sekretarza.

REKTOR
§5

1. Rada Doktorantéw moze dysponowa¢ przyznanymi srodkami na podstawie sporzadzonej listy
planowanych zadan do realizacji zaakceptowanej przez Rektora.

2. Termin na przediozenie listy zadarh Rektorowi uplywa w dniu 10 stycznia danego roku
kalendarzowego.

3. Zaakceptowana liste zadan nalezy ztozy¢ w Dziale Studenckim.

§6

1. Zarzad Parlamentu Studentéw moze dysponowac przyznanymi $rodkami na podstawie
sporzadzonej listy planowanych zadan do realizacji zaakceptowanej przez Rektora.

2. Termin na przediozenie listy zadan Rektorowi uptywa w dniu 10 stycznia danego roku
kalendarzowego.

3. Zaakceptowang liste zadan nalezy ztozy¢ w Dziale Studenckim.

§7

Samorzad Studencki i Samorzad Doktorancki majg obowigzek zwréci¢ przyznane Srodki w sytuacji
gdy nie bedzie mozliwosci lub koniecznosci ich wydatkowania. Srodki przechodzg do Rezerwy.
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REZERWA
§8

1. Prorektor ds. Studenckich wraz z Wiceprzewodniczagcym Komisji Centralnej przyznajg $rodki
finansowe z Rezerwy (§2 ust. 1 lit. d Porozumienia) na podstawie wnioskéw i podan zgodnie z
ponizszymi zasadami:

a) pod nieobecnos$¢ Wiceprzewodniczacego w jego imieniu wspétuczestniczy w podejmowaniu
decyzji druga osoba z listy delegatéw Zarzadu Parlamentu Studentéw,

b) kazda z 0séb ma na podjecie decyzji 3 dni robocze,

c) $rodki z Rezerwy dla strategicznych k6t naukowych mogg byé przyznane pod warunkiem
dokonania wydatkowania w 90 % przyznanego im budzetu.

2. W razie watpliwoéci dotyczgcych decyzji o finansowaniu, Prorektor ds. Studenckich wraz z
Wiceprzewodniczagcym Komisji Centralnej mogg zwrdcic sie o opinie do Komisji Centralnej.

3. O srodki z Rezerwy mogg ubiegal sie organy samorzadu studenckiego i doktoranckiego oraz
organizacje studenckie i doktoranckie, o ktérych mowa w §1 ust. 4 Porozumienia. Dziat Studencki
moze wnioskowa¢ o zabezpieczenie $rodkéw z Rezerwy na poczet dziatalnosci tych organdw i
organizacji w ramach tzw. wnioskéw celowych.

4. Przyznane z Rezerwy $rodki zasilaja budzety projektéw/zadarn realizowanych przez jednostki
whnioskujgce o $rodki z Rezerwy.

/.rJ
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PODSUMOWANIE

§9
Prorektor ds.
Podmioty Komisja Centralna | Komisja Wydziatowa Studenckich Rektor
Wiceprzewodniczacy
Komisji Centralnej
REZERWA
1. | Al Rada Lista
Doktorantow zadan
2. | A2 | Zarzad Lista
Parlamentu zadan
Studentow
Whioski/podania
3. [A3 Zarzad o Lista
Parlamentu wnioski moga zadan
Studentéw i sktada¢ wszystkie
Rada organy oraz
Doktorantéw organizacje, o
. ktérych mowa w §1
Wydarzenia ust. 4 Porozumienia
L ioski do sekretariatu
4. | B Org;mza:((.:Je. :Vm:s i Prorektora ds.
(142) studenc |e-| onkursowe Studenckich.
doktoranckie, {(formularz K)
ioski W tym:
Agendy kultury ijosh ty
budzetowe Whioski celowe
{formularz B)
Whioski whnioski sktadane
preinkubacyjne przez DZi‘j‘*
(formularz P) Studencki
5. | Ca Kota Naukowe Whioski
konkursowe
(formularz K)
Whioski budzetowe
(formularz B)
Whioski
preinkubacyjne
(formularz P)
6. | C.2 Strategiczne Whioski o
Kota Naukowe przyznanie statusu
kota
strategicznego
(na kolejny rok)
(formularz KS)
7. Dziat Studencki
!I. - 'ff
ya 4
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WYMAGANIA FORMALNE
§10

1. Srodki finansowe przeznaczone na dziatalno$¢ studentéw i doktorantéw sg wydatkowane w
spos6b celowy i oszczedny zgodnie z obowigzujagcymi przepisami dotyczacymi finanséw
publicznych.

2. Dostawy i ustugi (w tym zawierane w formie uméw o dzieto i umoéw zlecenia z osobami
fizycznymi) w ramach zatwierdzonych wnioskdw podlegaja zasadom okreslonym
w obowigzujgcym Regulaminie udzielania zaméwien publicznych w Politechnice Wroctawskiej.

3. Przyznane Srodki na dziatalnos¢ studentéw i doktorantdw s rozliczane zgodnie z obowigzujgcymi
na Uczelni zasadami obiegu dokumentéw ksiegowych.

4. Szczegétowe warunki umoiliwiajgce prawidtiowe rozliczenie wydatkowanych $rodkéw
finansowych sg zamieszczone na stronie Dziatu Studenckiego.

5. W przypadku niespetnienia zasad, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, moze nastapi¢ zablokowanie
przyznanych $rodkéw oraz moze zosta¢ zawieszone prawo do sktadania wnioskéw przez
koordynatordw projektu. O formie i zakresie blokady lub zawieszenia decyduje wiasciwa komisja.
O zniesienie blokady lub zawieszenia prawa moina stara¢ sie poprzez ztozenie stosownych wyjasnien
na pi$mie do wiasciwej komisji.

6. Komisje Centralna i Wydzialowe majg prawo wezwania studentéw i doktorantéw realizujgcych
projekt, celem rozliczenia dotychczasowych wydatkéw. W przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci bagdZ mozliwosci niewykorzystania przyznanych $rodkéw, komisja ma prawo
cofnaé catos¢ badz cze$c finansowania.

7. Na prosbe wnioskodawcy decyzje w sprawie przesuniecia przyznanych w ramach wnioskéw
srodkéw pomiedzy pozycjami z wniosku o dofinansowanie podejmuje:

a) Kierownik Dziatu Studenckiego w odniesieniu do wnioskéw ztozonych w Komisji Centrainej,
b) osoba wyznaczona przez Przewodniczacego Komisji Wydziatowej w odniesieniu do wnioskéw
ztozonych w Komisji Wydziatowe;j.
SPRAWOZDAWCZOSC
§11

1. Organizacje studenckie i doktoranckie skiadajg sprawozdanie z wykorzystania otrzymanych
$rodkéw w postaci formularza S, dostepnego na stronie internetowej Dziatu Studenckiego, do
dnia 15 stycznia.

2. Weryfikacja wykorzystania przyznanych srodkéw finansowych (rozliczenie) odbywa sie na biezaco
przez caty rok akademicki zgodnie z ,Procedura postepowania w zakresie ewidencji dziatalnosci
studentow i doktorantow” (zatgcznik 3 do Porozumienia).

3. Sprawozdania sg przesylane na adres e-mail BIS@pwr.edu.pl.

4. W przypadku niedostarczenia formularza sprawozdawczego w okreslonym terminie, nastepuje
zablokowanie finansowania kolejnych wnioskéw danego' podmiotu na okres po6t roku. Mozna
stara¢ sie o zniesienie blokady poprzez ztozenie stosownych wyjasnieri na pismie do Komisji
Centralnej.

§12

1. Samorzad Studencki oraz Samorzad Doktorantdw sporzadzajg sprawozdanie z rozdziatu srodkéw
finansowych i ich rozliczenia co najmniej raz w roku akademickim.

)
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2. Weryfikacja wykorzystania przyznanych srodkéw finansowych (rozliczenie) odbywa sie na biezaco
przez caly rok akademicki zgodnie z ,Procedurg postepowania w zakresie ewidencji dziatalnosci
studentow i doktorantéw” (zatacznik 3 do Porozumienia).

3. Sprawozdanie po zaopiniowaniu przez Dziat Studencki zostaje udostepnione w BIP na stronie
podmiotowej Uczelni.

§13
1. Za archiwizacje sprawozdari odpowiedzialny jest Dzial Studencki.

2. Dane pozyskane ze sprawozdan zostajg przekazane do Komisji Centralnej i mogg postuzy¢ do
podziatu srodkéw na kolejny rok.

o

=

{

/

Strona 7}7



