Zatacznik 3

do Porozumienia

PROCEDURA POSTEPOWANIA W ZAKRESIE EWIDENCJ!I
DZIALALNOSC! STUDENTOW | DOKTORANTOW

ZASADY OGOLNE

1. Niniejszy dokument, zwany dalej Procedurg, okresla podstawowe zasady dotyczace
ewidencji w systemie TETA dziatalnosci realizowanej przez studentéw i doktorantow.

2. Procedura stanowi zatacznik 3 do ,Porozumienia w sprawie finansowania dziatalnosci
studentéw i doktorantéw w Politechnice Wroctawskiej” (zwanego dalej Porozumieniem).

3. Opisane ponizej zasady dotycza ewidencji Srodkéw przyznanych:
1) z podziatu subwencji przyznanej Uczelni przez Ministra Edukacji i Nauki na dany rok,
2) ze $rodkéw pozyskanych od instytucji zewnetrznych,

3) 1z dodatkowych $rodkéw przyznanych przez Rektora, Prorektora lub dziekana (poza
$rodkami z podziatu subwencji na dziatalno$¢ studentow i doktorantéow).

4. Zasady opisane w niniejszym dokumencie dotycza dziatalnosci realizowanej przez organy
samorzadu studenckiego i samorzadu doktorantéw oraz organizacje studenckie i
doktoranckie okreslone w § 1 ust. 4 Porozumienia, a takze dziatalnosci jednostek i komérek
organizacyjnych Uczelni w zakresie nadzoru i obstugi tej dziatalnosci.

Tabela poniziej przedstawia przyjete rodzaje srodkéw wraz z informacja o sposobie ich

kodowania.
. | - |
Rod:zaj przyznanych/otrzymanych srodkéw Pochodzenie Grupa Exonta |
finansowania |
" $rodki z podziatu subwencji na dziatalno$¢ studentéw i - i
| . Al 07 '
| doktorantéw . | -
Srodki z podziatu dokonanego przez organy samorzadéw A A2 07
Sroc& z dofinansowania z Rezerwy Centrainej A3 07
$rodki z dofinansowania z Wydziatu B B1 07
Srodki z dofinansowania z RR R R1 70
Srodki z funduszu zasadniczego Uczelni (RR) | R2 72 |
Srodki z funduszu zasadniczego Wydziatu | IF 82 !
Srodki z subwencji - inwestycje t | IS 07 _|
Umowy z kontrahentami zewnetrznymi P _| P 28 |

TWORZENIE PROJEKTOW

1. Ewidencja dziatalnosci studentéw i doktorantow w systemie TETA realizowana jest w ramach
grupy projektow ,91”. Projekty (z wytaczeniem projektow inwestycyjnych) zaktadane s3 na
okres roku kalendarzowego a wszelkie srodki przyznane czy uzyskane do sfinansowania tej
dziatalnosci stanowig budzet zidentyfikowanych na dany rok kalendarzowy projektéw z
podziatem na zadania.
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2. Wyjatek w zakresie dfugosci trwania projektu stanowig projekty finansowane ze $rodkéw
zewnetrznych w sytuacji gdy umowa Uczelni z instytucja finansujgca stanowi inaczej.

3. Decyzjg Rektora dziatalnos¢ studentéw i doktorantéw zwolniona jest z narzutu kosztéw
ogoinych.

4. Projekty zaktadane sa w Zintegrowanym Systemie Informatycznym przez Dziat Studencki. Po
utworzeniu projektéw Dziat Studencki informuje o mozliwosci dysponowania przyznanymi
$rodkami, w ramach zdefiniowanych w systemie projektéw, osoby wyznaczone do obstugi
projektow w ramach realizowanej na Wydziatach dziatalnosci studentéow i doktorantéw.

5. W momencie tworzenia projektéw plan projektu, stanowiacy jego budzet, jest zgodny
z wysokoscig Srodkow wyliczonych wg zasad szczegétowego podzialu, ktére zawiera
zatacznik 1 do niniejszego Porozumienia.

6. Projekty realizowane pod nadzorem jednostek centralnych przyjmuja kod MPK Dziatu
Studenckiego (miejsce powstawania kosztéw) jako wiodacy. Dla projektéw realizowanych
pod nadzorem Wydziatu kodem MPK wiodacym dla danego projektu jest MPK Wydziatu.

7. Przyznane srodki trafiaja na zadanie ,SRODKI DO WYKORZYSTANIA...” w ramach projektu na
ktéry srodki zostaty przyznane.

AKTUALIZACIA PROJEKTOW

1. Ewidencja z podzialem na pochodzenie $rodkéw do wydatkowania w ramach projektu
odbywa sie poprzez pole ,zadanie_kod” zgodnie z ponizszym schematem:

[ Al { Srodki z podziatu subwencji na dziatalno$¢ student6w i doktorantéw |

A1.0 SRODKI DO WYKORZYSTANA - PODZIAt SUBWENCSI
Al.l  ZADANIE 1

‘ A2 ‘ Srodki z podziatu dokonanego przez organy samorzadéw ‘
A2.0  SRODKI DO WYKORZYSTANA - SAMORZAD
A2.1 ZADANIE1

‘ A3 J $Srodki z dofinansowania z Rezerwy Centralnej J
A3.0 SRODKI DO WYKORZYSTANA - KOMISJA CENTRALNA
A3.1 ZADANIE1

] B1 | Srodki z dofinansowania z Wydziatu 1
B1.0  SRODKI DO WYKORZYSTANA - WYDZIAL
Bl1.1 ZADANIE 1

R1.0  SRODKI DO WYKORZYSTANA - DOFINASOWANIE RR
R1.1 ZADANIE1

l R2 l $rodki z funduszu zasadniczego Uczelni {RR) J
R2.0  SRODKI DO WYKORZYSTANA - DOFINASOWANIE RR - FZ
R2.1 ZADANIE 1
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E IF J Srodki z funduszu zasadniczego Wydziatu - inwestycje

IF.0 SRODKI DO WYKORZYSTANA - SUBWENCJA - INWESTYCIE
IF.1 ZADANIE 1

| 1S | Srodki z subwencji - inwestycje
1S.0 SRODKI DO WYKORZYSTANA - SUBWENCIA - INWESTYCJE
IS.1 ZADANIE 1

[ P Umowy z kontrahentami zewnetrznymi

P.0 SRODKI DO WYKORZYSTANA - INSTYTUCJA ZEWNETRZNA
P.1 ZADANIE 1

2. Zgodnie z przyznanymi uprawnieniami do obstugi projektéw z grupy ,91”:
1) Woydziaty - wyznaczeni analitycy finansowi Wydziatu,
2) Dziat Studencki — wyznaczone osoby z Dziatu,

dokonywane sg przesuniecia Srodkéw na zadania merytoryczne, w ramach ktérych nastepuje
ich wydatkowanie.

3. Przyjety schemat ewidencji srodkéw pozwoli na prawidiowe rozliczanie wydatkowanych
srodkow.

4. Komisje Wydziatowe dokonujg aktualizacji kwoty planowanej projektu w wyniku:

1) korekty kwoty w zwigzku z nierozdysponowaniem srodkéw finansowych w terminie do
31 maja danego roku oraz korekty kwoty o niewydatkowane srodki z zakoriczonych do
tego dnia zadan w terminie do dnia 31 sierpnia danego roku - niewykorzystane $rodki
wracaja do dyspozycji Komisji Centralnej,

2) biezacych korekt w sytuacji przyznania dodatkowych $srodkéw.

ZAMKNIECIE PROJEKTOW

1. Projekty s3 zamykane z dniem 31 grudnia danego roku kalendarzowego (rozliczane, jezeli
projekt trwa dtuzej niz 1 rok a nie jest to termin ich zakonczenia).

2. Wydziaty dokonuja zamkniecia projektéw zgodnie z harmonogramem zamkniecia roku
zawartym w Komunikacie Kwestora na dany rok.

3. Zamkniecie projektu umozliwia rozliczenie przyznanych srodkéw.

4. Za opisywanie dokumentéw dotyczacych ponoszonych kosztéw w projektach realizowanych
przez Wydzialy odpowiadajg Komisje Wydzialowe, natomiast za rozliczenie wszystkich
kosztow i przychodéw dziatalnosci studentow i doktorantéw odpowiada Dziat Studencki.
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